Egregio Signor
nato a _______________il_____________
residente in _____________________________Via___________________________ 

Cod. Fisc.______________________
Pec_________________________ / email________________________ Tel________________
___________, addì ___________________
Preventivo/contratto per prestazione di avvocato in materia civile.

Il sottoscritto Avv. ___________________________, C.F.__________________ , P.IVA______________________, con studio in ____________ PEC ____________________________, Email ______________________________________
formula il seguente preventivo da valere come proposta contrattuale con conseguente validità come contratto di opera professionale in caso di sua firma per  accettazione da parte del cliente.

Oggetto: difesa nella fase stragiudiziale / giudiziale della controversia contro________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Valore della pratica:_____________________
Grado di complessità dell’incarico:     
________________________________________________
A) Compenso:

· assistenza nella procedura di mediazione ____________________

· fasi giudiziali: 

· fase di studio ________________

· redazione primo atto del processo ________________

· fase di trattazione/istruttoria (comprese le memorie ex art. 183, VI 
      comma, c.p.c. ed il deposito documenti) __________________

· fase decisoria______________________

I suddetti importi sono da intendersi in euro ed ad essi va aggiunto il rimborso forfettario ex art. 2 DM Giustizia 55/2014 pari al 15% sul compenso, il contributo cassa di previdenza (4%) e l’IVA (22%).

Gli importi suddetti sono calcolati presumendo che si tengano n. ______ udienze; nell’ipotesi in cui si tengano maggiori udienze per ogni udienza aggiuntiva sarà dovuta una somma di € _________ oltre i suddetti oneri.

Spese (a carico del cliente):

· spese per l’introduzione del procedimento:         non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· spese per CTU            non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· spese di trasferta non preventivabili /  preventivabili in €__________________

· spese per registrazione provvedimenti giudiziali non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· ulteriori spese (da indicare) _____________________________

Termini di pagamento: 

compenso: 25% al conferimento dell’incarico, _____________________stabilire ulteriori scadenze)
spese: saranno tutte anticipate dal cliente man mano che si dovranno affrontare.
B) Il compenso pattuito è ritenuto da ambo le parti congruo, proporzionato e soddisfacente per l’incarico professionale conferito e liberamente determinato; il cliente dichiara di essere consapevole ed informato delle difficoltà inerenti l’incarico e di aver ricevuto tutte le informazioni utili circa gli oneri futuri ipotizzabili.
C) Il cliente   si impegna a pagare all’avvocato incaricato tutti i preavvisi di parcella che questi provvederà ad emettere in acconto o a saldo entro e non oltre 10 giorni dal ricevimento degli stessi. 
Il mancato pagamento da diritto all’avvocato di recedere liberamente dal contratto con comunicazione Pec o raccomandata a.r. o a mano con esonero da ogni responsabilità circa l’attività da svolgere.

In caso di recesso da parte del cliente quest’ultimo si impegna prima di recedere a reperire altro avvocato che possa prontamente svolgere gli incombenti processuali in scadenza.

D) Il cliente  è obbligato a corrispondere al legale l’importo risultante dal presente contratto a prescindere dalla liquidazione giudiziale dei compensi e dall’onere di rifusione posto a carico di controparte.

Nel caso in cui l’importo liquidato dal Giudice fosse superiore a quanto
concordemente pattuito, la differenza sarà riconosciuta a favore dell’avvocato.
L’avvocato  è autorizzato dal cliente a farsi versare direttamente dalla controparte le spese legali poste a carico di quest’ultima nonché a trattenere in compensazione eventuali somme recuperate dalla controparte sino a soddisfazione del proprio credito.
E) Il professionista potrà delegare per lo svolgimento della prestazione propri collaboratori o sostituti sotto la sua responsabilità;
F) Il cliente   dichiara di essere stato edotto delle problematiche pertinenti l’incarico professionale conferito e si impegna a mettere a disposizione dell’avvocato  quanto necessario per esercitare le difese.
G) In caso di recesso rimane l’obbligo di corrispondere al professionista, oltre alle spese sostenute, il compenso pattuito per l’intera fase processuale in cui il recesso viene esercitato ed il 15 % sull’intero compenso risultante dalla sommatoria degli importi dovuti oltre CPA ed IVA.
Tale penale è stata determinata tenendo conto delle spese generali di organizzazione e gestione dello studio e si applica sia  in caso di recesso esercitato dal cliente sia in caso di recesso esercitato dall’avvocato qualora quest’ultimo sia causato da un inadempimento del cliente.
H) Si da atto che il professionista indica di seguito i dati della propria polizza assicurativa per la responsabilità civile: polizza  stipulata con _________________ Assicurazioni s.p.a. Agenzia di _______________________ con un massimale di € ________. 
Si allegano informativa sulla mediazione ex D.lgs 28/2010 ed informativa sulla privacy.
                                                   Avv. _____________                                            
Firma cliente  per accettazione 
                                                                                                                                   

Per approvazione espressa delle clausole C, D,  G
Firma cliente  per accettazione
Informativa su mediazione e negoziazione assistita

Il conferente l’incarico  dichiara che l’Avv. ________________ , in ossequio a quanto previsto dall’art. 4, comma III, D. Lgs. n. 28/2010, lo ha reso edotto:

1) della possibilità di ricorrere per tentare la risoluzione stragiudiziale della controversia di cui sopra al procedimento di mediazione ivi previsto e dei benefici fiscali di cui agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto nonché dei casi in cui l’esperimento del procedimento di mediazione è condizione di procedibilità della domanda giudiziale ;

2) della possibilità, ricorrendone le condizioni, di avvalersi del gratuito patrocinio a spese dello Stato per la gestione del procedimento;

3) dei benefici fiscali connessi all’utilizzo della procedura ed in particolare:

A) della possibilità di giovarsi di un  credito di imposta commisurato alla indennità corrisposta all’organismo di mediazione, fino ad € 500,00 in caso di successo e ridotto alla metà in caso di insuccesso;

B) che tutti gli atti, documenti e provvedimenti relativi al procedimento sono esenti dall’imposta di bollo e da ogni spesa, tassa o diritto di qualsiasi specie e natura;

C) che, entro il limite di valore di € 50.000,00, il verbale di accordo è esente da imposta di registro, che in caso di valore superiore, detta imposta sarà dovuta solo per la parte eccedente.

4) Dichiara di essere stato informato ex art. 2, co. 7, D.L. 132/2014 della possibilità di ricorrere alla convenzione di negoziazione assistita da uno o più avvocati di cui agli artt. 2 e ss. di detto decreto. 

INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (ART. 13 e 14 REG. UE 2016/679)

Egregio signor

__________________________
 C.F. ____________________________, 

nato ad ______________________il ______________ residente a ______________________
 ai fini previsti dal Regolamento Ue n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, La informo che il trattamento dei dati personali da Lei forniti ed acquisiti dallo Studio Legale dell’Avv. ________________, saranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa prevista dal premesso Regolamento nel rispetto dei diritti ed obblighi conseguenti e che: 

a) FINALITÀ DEL TRATTAMENTO - Il trattamento è finalizzato unicamente alla corretta e completa esecuzione dell’incarico professionale ricevuto sia in ambito giudiziale che extragiudiziale 

b) MODALITÀ DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - Il trattamento è realizzato attraverso operazioni, effettuate con o senza l’ausilio di strumenti elettronici e consiste nella raccolta, registrazione, organizzazione conservazione, consultazione ,elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto utilizzo interconnessione, .blocco, comunicazione cancellazione e distruzione dei dati. Il trattamento è svolto dal titolare e dagli incaricati espressamente autorizzati dal titolare. 

c) CONFERIMENTO DEI DATI E RIFIUTO - Il conferimento dei dati personali comuni, sensibili e giudiziari è necessario ai fini dello svolgimento delle attività di cui al punto a) e il rifiuto da parte dell’interessato di conferire i dati personali comporta l’impossibilità di adempiere all’attività di cui al punto a) 

d) COMUNICAZIONE DEI DATI - I dati personali possono venire a conoscenza esclusivamente dagli incaricati del trattamento e possono essere comunicati per le finalità di cui al punto a) a collaboratori esterni, domiciliatari, controparti e loro difensori, ad eventuali arbitri e in generale a tutti i soggetti i quali la comunicazione è necessaria per il corretto espletamento dell’incarico professionale e per le finalità di cui al punto a). I dati personali non sono soggetti a diffusione 

e) TRASFERIMENTO DEI DATI ALL’ESTERO - I dati personali possono essere trasferiti verso paesi dell’unione europea o verso paesi terzi rispetto a quelli dell’unione europea o ad un’organizzazione internazionale, nell’ambito delle finalità di cui al punto a). Sarà comunicato all’interessato se esista o meno una decisione de adeguatezza della Commissione Ue. 

f) CONSERVAZIONE DEI DATI - I dati sono conservati per il periodo necessario all’espletamento dell’attività e comunque non superiore a dieci anni 

g) TITOLARE DEL TRATTAMENTO - Il titolare del trattamento è l’ Avv. ______________ con studio in _______________ Tel e fax ________________ Pec ______________ Email _______________ 

h) DIRITTI DELL’INTERESSATO - l’interessato ha diritto : 

- all’ accesso, rettifica, cancellazione, limitazione e opposizione al trattamento dei dati 

- ad ottenere senza impedimenti dal titolare del trattamento i dati in un formato strutturato di uso comune e leggibile da dispositivo automatico per trasmetterli ad un altro titolare del trattamento 

- a revocare il consenso al trattamento, senza pregiudizio per la liceità del trattamento basata sul consenso acquisito prima della revoca 

- proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali. 

L’esercizio dei premessi diritti può essere esercitato mediante comunicazione scritta da inviare a mezzo pec agli indirizzi Pec suindicati o lettera raccomandata a/r all’indirizzo dello studio suddetto. 

Il/la sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto l’informativa che precede. 

Luogo e data _______________________  Firma avvocato _______________________

Firma del dichiarante

_______________________________________

SCHEDA E DICHIARAZIONE DEL CLIENTE IN RELAZIONE AGLI OBBLIGHI

PRIVACY E ANTIRICICLAGGIO

GENTILE CLIENTE, in ottemperanza alle disposizioni del D.Lvo  231/2007 e successive modifiche ed integrazioni nonchè alle disposizioni dell’Autorità di Vigilanza in materia di antiriciclaggio, Ella, ai sensi dell’art. 22 del D.Lvo 231/2007 come modificato dal D. Lvo 90 del 25.5.2017 ,assumendosi tutte le responsabilità di natura civile, amministrativa e penale per dichiarazioni false o  non veritiere, è tenuta ad identificarsi nei modi e nelle forme previsti dalla predetta normativa, inoltre consapevole delle sanzioni penali previste dall’art 55 del predetto D.Lvo in caso di informazioni false o non veritiere, deve  fornire per iscritto tutte le informazioni necessarie e aggiornate per consentire di adempiere agli obblighi di adeguata verifica, inoltre consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 55 del D.Lvo n.231/2007 nel caso  ed in particolare  delle generalità del soggetto per conto del quale eventualmente si esegue la prestazione professionale è tenuta altresì a identificare il “Titolare effettivo” di cui all’art. 21 del D.Lvo 231/2007 e succ. modificazioni.

 Lo studio la informa che il trattamento dei dati forniti avverrà anche per le finalità previste dalla vigente normativa in materia di antiriciclaggio., (IDENTIFICAZIONE ADEGUATA VERIFICA  (ex artt.  17, 18,19 e 20 del D. Lvo 231/2007, come modificato dal D. L.vo 90/2017)

Dati cliente ____________________________,

C.F. ___________________________
nato ad __________________ il ____________e residente a ____________________
PROFESSIONE_______________________
ESTREMI DEL DOCUMENTO 

P.Auto _____________________ rilasciata da Motorizzazione __________________ con scadenza _________________ oppure
Carta di identità rilasciata dal Comune di _______________ il ______________ con scadenza _______
Dichiaro altresì che il  TITOLARE EFFETTIVO  sono io 

Che  non costituisco persona politicamente esposta ai sensi del D.Lvo  231/2007 e relativo Allegato Tecnico.
Io sottoscritto dichiaro di essere stato informato della circostanza che il mancato rilascio in tutto o in parte delle informazioni di cui sopra può pregiudicare la capacità dello Studio Professionale  di dare esecuzione alla prestazione professionale richiesta e si impegna a comunicare senza ritardo, A MEZZO RACCOMANDATA CON RICEVUTA DI RITORNO  da inviare presso lo Studio legale in _____________________ o a mezzo pec,  ogni eventuale variazione o integrazione che si dovesse verificare in relazione ai dati forniti con la presente dichiarazione.

Data  ____________________                                         Firma cliente _______________________
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